
STEP 1:  Log into 
ESS (Employee 
Self Service) and 
select View Direct 
Deposits.



: 

STEP 2: Select the 
desired change you 
would like to make 
(i.e. Add Deposit 
Payment, Update 
or Delete) 
Accounts. 

STEP 2: Select the 
desired change you 
would like to make 
(i.e. Add Deposit 
Payment, Update 
or Delete) 
Accounts. 

STEP 2: Select the 
desired changes 
you would like to 
make (i.e. Add 
Deposit Payment, 
Update or Delete) 
Accounts. 

FYI: Please make 
sure that All 
Percentages total 
to 100%.  (i.e. 1% 
to savings, 49% 
to checking and 
remaining pay to 
checking.  The 
remaining pay 
will have to be 
50%.



STEP 3:  If you 
ADD an account, 
enter all required 
information and 
select APPLY.



STEP 4: All 
changes made 
will be 
indicated by 
the Blue 
Dot  . 

Once all 
information 
has been 
reviewed select 
SUBMIT.



CONFORMATION: 

You will receive a 
conformation page 
after all your changes 
have been applied. 

Once complete select 
HOME.


